
Porta Lingua kiadvány 
 

A Szaknyelvoktatók és –Kutatók Országos Egyesületének saját éves kiadványa, melyben minden 
évben az elızı évben szervezett konferencián elhangzott elıadások írott anyaga kerül kiadásra. A tagok 
ingyenesen kapják a konferenciára való regisztráláskor az elızı évi kiadványt. Azok, akik nem tagjai az 
Egyesületnek, megvásárolhatják 2.540 Ft/db áron (áfás ár), mely igényt a jelentkezési lapon is be lehet 
jelölni, de év közben is van lehetıség a kiadvány megvásárlására. 

 

Szerkesztési útmutató az elıadók számára 
az elıadások írott változatának elkészítéséhez 

 
1. Formai követelmények:  
- Terjedelem: 12.000-15.000 n 
- Formátum: Word 
- Oldalméret: A4 
- Margók (felsı, alsó): 2.5 cm, (bal, jobb): 2.5 cm 
- Betőtípus: Times New Roman 
- Szerzı(k) neve (tudományos fokozat nélkül): 12-es betőméret, félkövér, középre zárt 
- Munkahelye: alatta, 12-es betőméret, középre zárt (pontos megnevezés) 
- Az elıadás címe: alatta, 14-es betőméret, félkövér, középre zárt 
- Abstract (a cím alatt): 10-es betőméret, dılt, sorkizárt 
- Az abstract és az elıadás szövege között 10 kulcsszó felsorolása 
- Az elıadás szövege: 12-es betőméret, 1-es sortávolság, sorkizárt, elválasztás ne legyen a szövegben 
- 1. alcím: félkövér, sorkizárt 
- 2. alcím: félkövér, dılt, sorkizárt 
- 3. alcím: dılt, sorkizárt 
- Értelmi kiemelések a szövegben: félkövér  
- Nyelvi és egyéb példák szövegen belül: dılt 
- Idézetek: 30 szó alatt idézıjel között folyamatos szövegben, 30 szó fölött a folyó szövegtıl elkülönítve: egy sor 

kihagyással balról indentálva, 10-es betőméret. Az idegen nyelvő idézetek magyar nyelvő fordítását és a fordító 
nevét lábjegyzetben meg kell adni.  

- Hivatkozások: az elıadás szövege után, Hivatkozások címmel 10-es betőméret, 1-es sortávolság, balra zárt, egy 
tabulátornyi függı indentálás, sorszámozás nélkül (a hivatkozás jegyzék formátumait lásd alább) 

- Jegyzetek: lábjegyzet az oldal alján,10-es betőméret, 1-es sortávolság, balra zárt, sorszámozott jelöléssel. Kérjük, 
ne használják a „végjegyzet beillesztése” parancsot! 

- Mellékletek: a Hivatkozások után új oldalon kezdve, Mellékletek címmel 10-es betőméret, 1-es sortávolság, 
sorkizárt, sorszámozott jelöléssel. Mellékletbe kerüljön minden fél oldalnál nagyobb terjedelmő táblázat 
vagy ábra. 

 
Kérjük, hogy a fejezetek és bekezdések jelölésére ne használjanak sorszámozást, az oldalakat ne 
számozzák! A fejezeteket a fent leírt módon címekkel, a bekezdéseket az elsı sor behúzásával jelöljék. A 
címekhez ne használjanak Word címstílusokat.  

 
 2. Hivatkozás a szövegen belül: 
 - nem szószerinti idézet: (Ellis, 1994) 

- szószerinti idézet: (Nida, 1964: 411) 
- többszöri hivatkozás ugyanarra a szerzıre és évre: (Ellis, 1994a) (Ellis, 1994b) stb. 

 
3. Ábrák, táblázatok: 
- a szövegbe illesztve, folyamatos számozással (1. ábra, 1. táblázat), a cím és a szám az ábra vagy táblázat fölött 

középre rendezve, 10-es betőméret (a táblázat és ábra tartalma is). 
- A fél oldalnál nagyobb terjedelmő táblázatokat és ábrákat mellékletként a cikk végén kell csatolni. 
- Kérjük, mellızzék a színes ábrákat, diagramokat. 
 
4. Példák a hivatkozás jegyzék formátumaira: 
   (Kérjük, hogy pontosan kövessék a hivatkozások formai elıírásait!) 
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Poszter prezentációk 
 
A poszterek számára rendelkezésre álló terület nagyjából A0 méretnek felel meg (841 x 1189 mm). 
 
A poszterek fölerısítéséhez (a paraván anyagától függıen) gyurmaragasztót vagy gombostőt használunk. Ezeket a kellékeket 
a konferencia során a résztvevık rendelkezésére bocsátjuk. 
 
A kutatás jellegétıl függıen (empirikus vagy elméleti) a poszterek elkészítéséhez kétféle szerkezeti felosztást javaslunk. 
 
Az empirikus kutatást bemutató poszteren szokásosan a következı hat, vizuálisan is jól megkülönböztethetı szerkezeti 
egységet találjuk: 
 

1. Cím, szerzık, elérhetıségek, kutatási támogatás feltüntetése 
2. Elméleti háttér 
3. kutatási kérdések, hipotézisek 
4. Módszerek 
5. Eredmények 
6. Diszkusszió, következtetések, rövid irodalomjegyzék 

 
Elméleti irányultságú kutatás esetén a következı szerkezeti egységeket javasoljuk: 
 

1. Cím, szerzık, elérhetıségek, kutatási támogatás felüntetése 
2. Az elméleti probléma relevanciája; szakirodalmi áttekintés 
3. A szerzı álláspontja a vizsgált elméleti kérdésekben 
4. Érvek a szerzı álláspontja mellett 
5. Az álláspont relevanciája az elmélet, a gyakorlat és/vagy az oktatáspolitika számára 
6. Diszkusszió, következtetések, irodalomjegyzék 
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